Zielona Goéra, 07.12.2020r.

CPR.I1.3231.18.2020.KBez

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z planowanym wydatkiem przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
im. Jana Pawta II w Zielonej Gorze, o wartosci ponizej 30.000,00 EURO, zwracamy sie
z nastepujacym zapytaniem ofertowym

I. Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawta Il w Zielonej Gorze
Adres: ul. Podgérna 5, 65-057 Zielona Géra

NIP: 973 - 06 - 05 - 217

REGON: 970779268

IL.

Przedmiot zamoéwienia: $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawla II
w Zielonej Gorze

III. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest:

a)

b)

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym zagranicznym dla Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawta Il w Zielonej Gérze w zakresie: przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych i paczek oraz ich ewentualnych
zwrotdw po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia i zwrotéw potwierdzen odbioru.
Ustuga bedzie $wiadczona prze 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtkuy,

Swiadczenie przez Wykonawce dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana
Pawta II, ustug pocztowych obejmujacych realizacje przekazéw pocztowych, ktére
polegaja na doreczeniu adresatowi w kraju okreslonej kwoty pienieznej za optatg
uiszczong z gory, oraz zwrot kwot przekazu pienieznego w przypadku wyczerpania
mozliwo$ci doreczenia lub wydania adresatowi, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
listopada 2012r. Prawo Pocztowe (t. j. DZ. U. z 2016r, poz. 1113 z pdézn. zm.).
Maksymalna ilo§¢ przekazow nadanych przez Zamawiajagcego w okresie trwania
umowy, tj. przez okres 12 miesiecy bedzie wynosita 230. Zamawiajacy zastrzega, ze jest
to warto$¢ szacunkowa i istnieje mozliwos$¢, iz w trakcie trwania umowy ilosé¢
przekazéw moze ulec zmianie.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany zamdéwienia, rezygnacji z niektérych pozycji
wymienionych w formularzu cenowym.

3. Wykaz zamawianych ustug:

1)

Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki listowe:



a) zwykte- przesytki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

b) zwykte priorytetowe- przesytki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

c) polecone- przesylki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

d) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)- przesytki niebedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym.
e) Kkoszty zwrotu przesytek nieodebranych.
2) Przez format przesytek pocztowych rozumie sie:
a) format S to przesytki o wymiarach:
e min. - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
e max - Zzaden z wymiar6éw nie moze przekroczy¢: wys. 20 mm, dt. 230 mm, szer. 160 mm,
e masado 500g:
b) format M to przesytki o wymiarach:
e min. - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
e max - zaden z wymiar6w nie moze przekroczyc¢: wys. 20 mm, dt. 325 mm, szer. 230 mm,
e masado 1000g:
b) format L to przesytki o wymiarach:
e min. - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
e max - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

e masa do 2000g;

3)  Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki zwykle- rejestrowane niebedgce paczkami
najszybszej kategorii .

4) Przez elektroniczne przekazy pocztowe rozumie sie polecenie doreczenia adresatowi
okreslonej kwoty pieniezne;j:

a) przyjecie przez Wykonawce przekazu pocztowego bedzie dokonywane przekazem
elektronicznym nadanym przez aplikacje udostepniong przez Wykonawce i bedzie polegato na:

e zalogowaniu do systemu,



e weczytaniu do systemu plikéw o okreslonym formacie (udostepnionych Zamawiajacemu
przez Wykonawce) w ktorych Zamawiajacy bedzie umieszczal niezbedne dane do
realizacji przekazu,

e przestaniu przez Zamawiajacego srodkéw pienieznych w wysokosci réwnej sumie kwot
przekazu wraz z wynagrodzeniem za realizacje przekazow .

b) aplikacja do wysytania przekazéw musi by¢ udostepniona na stronie internetowe;j
Wykonawcy, winna posiada¢ w szczegdlnosci nastepujace funkcje:

e logowanie do aplikacji poprzez strone internetowa,

e mozliwo$¢ rejestracji przekazu recznie (m.in. dane adresata, kwota przekazu),

e automatyczne naliczanie optat za wysytane przekazy,

o mozliwos¢ wydrukowania-potwierdzenia nadania przekazu, pocztowej ksigzki
nadawczej,

e Kkontrole procesu nadawania przekazu przez Internet.

c¢) Wykonawca  pobiera optaty z tytulu zwrotu Zamawiajagcemu kwot okreslonych
w przekazach pocztowych w przypadku wyczerpania mozliwosci ich doreczenia.

d) Zamawiajgcy informuje, Ze optaty za nadane elektroniczne przekazy pocztowe beda
dokonywane z nizej wskazanych kont. Dla kazdego konta winna by¢ wystawiona osobna faktura:

a) 5716001156 1848 5267 3000 0001
DANE DO FAKTURY:
Nabywca:
Powiat Zielonogorski
ul. Podgo6rna 5
65-057 Zielona Géra
NIP: 973-05-88-217
Odbiorca:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawta Il w Zielonej Gorze
ul. Podg6rna 5
65-057 Zielona Géra

b) 551600 1156 1848 5780 8000 0008
DANE DO FAKTURY:
Nabywca:
Powiat Zielonogorski
ul. Podgo6rna 5
65-057 Zielona Gora



NIP 9730588217
c) 3016001156 1848 5267 3000 0002
DANE DO FAKTURY:
Nabywca:
Powiat Zielonogorski
ul. Podg6rna 5
65-057 Zielona Géra
NIP: 973-05-88-217
Odbiorca:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawta Il w Zielonej Gorze
ul. Podgo6rna 5
65-057 Zielona Géra

IV. Szczegdélowe informacje dotyczace wykonanej ustugi:

1. Wykonawca bedzie dostarczat przesyltki krajowe z zachowaniem wskazZnikéw terminowosci
doreczen w obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013r.

2. Nadanie przesytek nastepowa¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek Wykonawca
poinformuje o tym telefonicznie Zamawiajacego w dniu odbioru przesytek. Przy braku
mozliwo$ci wyjasnienia zastrzezen z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu odbioru, nadanie
odebranych przesytek nastagpi w nastepnym dniu roboczym.

3. Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju
i za granica za porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

4. Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczat
do siedziby Zamawiajacego, w ktérej przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach
okreslonych przez Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych (t. j. Dz. U. z 2013r., poz.
545 z pdzn. zm.) dla przesytek listowych niebedgcymi przesytkami najszybszej kategorii.

5. Przyjmuje sie, ze Kkoszt zwrotu przesytki po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia
(wydania) jest rowny kosztowi wystania przesytki niebedacej przesytka najszybszej kategorii.

6. Uiszczenie oplat od przesytek listowych bedzie nastepowalo z dotu w formie optaty
skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczatl oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty
za usluge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej
z Wykonawca.



7. Do przesytek uzywane beda potwierdzenia odbioru Wykonawcy. Waga przesytki okreslona
bedzie w stanie zamknietym.

8. Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez
Wykonawce.

9. Za okres rozliczeniowy uznaje sie miesigc kalendarzowy.

10. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) prawidtowego adresowania przesytek w sposéb czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach,

b)  sporzadzania w dwoéch egzemplarzach ( w tym jeden dla Wykonawcy ) zestawien
iloSciowo-wartosciowych nadanych przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii
i podziatéw wagowych, wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca,

c) sporzadzenia w dwoch egzemplarzach ( w tym jeden dla Wykonawcy ) zestawien
iloSciowo- wartosciowych nadanych przesytek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii
i podziatéw wagowych; wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca.

V. Miejsce i termin wykonania zaméwienia

1. Wykonawca bedzie dostarczat przesytki do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana
Pawta II, 65-057 Zielona Goéra, ul. Podgdrna 5. Ustuga bedzie $wiadczona pie¢ razy w tygodniu
tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach 73°-153°,

2. Zamawiajacy bedzie dostarczal we wlasnym zakresie gotowe do nadania przesylki pocztowe do
placowki nadawczej Wykonawcy.

3. Umowa zostanie zawarta na okres od 01.01.2021- 31.12.2021 r.

4. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ustug zrealizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym tj. miesigcu kalendarzowym oraz optat okreslonych
w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzana, co do ilosci i wagi, na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych.

5. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamoéwienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne
w terminie 21 dni od wystawienia faktury VAT. Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien
wptywu $rodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.

6. Przewidywana ilo$¢ przesytek réznych rodzajéow zostata wskazana w formularzu cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania. Zamawiajacy zastrzega sobie,
ze rzeczywiste iloSci przesytek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga
odbiega¢ od ilo$ci podanych w formularzu cenowym.

7. Podane w formularzu cenowym ztozonym wraz z oferta iloSci poszczegdlnych przesytek oraz
elektronicznych przekazéw pocztowych sg iloSciami szacunkowymi.



8. Dla przesytek listowych bedzie wystawiona faktura:

DANE DO FAKTURY:

Nabywca:

Powiat Zielonogorski

ul. Podg6rna 5

65-057 Zielona Géra

NIP: 973-05-88-217

Odbiorca:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawta Il w Zielonej Gorze
ul. Podg6rna 5

65-057 Zielona Géra

VI. Kryterium oceny oferty :

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wg wzoru: C= A + B, gdzie:

C -suma punktéw uzyskanych w kryterium ,cena” i w kryterium ,,mozliwo$¢ $ledzenia przez
internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym”

A - ilo$¢ punktéw przyznanych za ,,cene”

B - ilo$¢ punktéw przyznanych za ,mozliwo$¢ $Sledzenia przez internet rejestrowanych
przesytek pocztowych w obrocie krajowym”

Na podstawie nastepujacych kryteriéw i ich znaczenia:

1. cena -waga 95%, liczona wedlug wzoru:

najnizsza cena ofertowa
ilo$¢ punktow = ---emmmm x 100 pkt x 95%
cena danej oferty

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium wynosi 95,00
punktow.

2. ,mozliwos¢ S$ledzenia przez internet rejestrowanych przesylek pocztowych
w obrocie krajowym” - waga 5%
Przy ocenie oferty w powyzszym Kkryterium najwyzej bedzie punktowana oferta Wykonawcy,
ktéry zaoferuje mozliwo$¢ $ledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych
w obrocie krajowym. Punktacja oferty w tym kryterium zostanie przyznana w nastepujacy
sposob:
o mozliwo$¢ Sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym -
5,00 pkt,
e brak mozliwosci $ledzenia przez internet rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym
- 0,00 pkt.



Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium wynosi 5,00
punktow.

VII. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkéow udzialu w postepowaniu

1. Formularz cenowy ( zatacznik nr 1)
2. Projekt umowy z uwzglednieniem powyzszych zapiséw, opracowany przez wykonawce.

VIII. Kontakt:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawtla Il
ul. Podgorna 5, 65 - 057 Zielona Géra
tel.: 68452 -75-90
fax.: 68452 -75-90
strona www: www.pcpr.powiat-zielonogorski.pl
e - mail: k.bezak@pcpr.powiat-zielonogorski.pl
Osoby do kontaktu: Katarzyna Bezak, tel. 605284146 od poniedziatku do pigtku
w godz. 07:30 - 15:30, pokéj 5.

IX. Miejsce i termin zlozZenia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego ( osobiScie, za posrednictwem poczty
lub kuriera) na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawla II,
ul. Podgérna 5, 65-057 Zielona Géra do dnia 11 grudnia 2020 r. do godz. 103°,
pokdj nr 5 ( sekretariat).

X. W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang panstwo poinformowani odrebnym
pismem o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

XI. Zalaczniki

1. Formularz Cenowy ( zatacznik nr 1)

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
im. Jana Pawta Il w Zielonej Gorze
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http://www.czarnkowgmina.pl/zasoby/files/2014/pazdzernik/tabelka_word_zapytanie.doc

