
   

Zielona Góra, 07.12.2020r. 

 

CPR.II.3231.18.2020.KBez 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

W związku z planowanym wydatkiem przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 

im. Jana Pawła II w Zielonej Górze, o wartości poniżej 30.000,00 EURO, zwracamy się 

z następującym zapytaniem ofertowym  

 

I. Zamawiający:  

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawła II w Zielonej Górze 

Adres: ul. Podgórna 5, 65-057 Zielona Góra  

NIP: 973 – 06 – 05 – 217  

REGON: 970779268 

 

 II. Przedmiot zamówienia: świadczenie usług pocztowych  w obrocie krajowym 

i zagranicznym na rzecz Powiatowego  Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawła II 

w Zielonej Górze 

III.  Opis przedmiotu zamówienia  

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest: 

a) świadczenie  usług pocztowych w obrocie krajowym zagranicznym dla Powiatowego 

Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawła II w Zielonej Górze w zakresie: przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych i paczek  oraz ich ewentualnych 

zwrotów po wyczerpaniu możliwości doręczenia i zwrotów potwierdzeń odbioru. 

Usługa będzie świadczona prze 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku, 

b) świadczenie przez Wykonawcę dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana 

Pawła II, usług pocztowych obejmujących realizacje przekazów pocztowych, które 

polegają na doręczeniu adresatowi w kraju określonej kwoty pieniężnej za opłatą 

uiszczoną z góry, oraz zwrot kwot przekazu pieniężnego w przypadku wyczerpania 

możliwości doręczenia lub wydania adresatowi, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 

listopada 2012r. Prawo Pocztowe (t. j. DZ. U. z 2016r., poz. 1113 z póżn. zm.). 

Maksymalna ilość przekazów nadanych przez Zamawiającego w okresie trwania 

umowy, tj. przez okres 12 miesięcy będzie wynosiła 230. Zamawiający zastrzega, że jest 

to wartość szacunkowa i istnieje możliwość, iż w trakcie trwania umowy ilość 

przekazów może ulec zmianie. 

c) Zamawiający zastrzega możliwość zmiany zamówienia, rezygnacji z niektórych pozycji 

wymienionych w formularzu cenowym. 

3. Wykaz zamawianych usług: 

1)      Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe:  



a)      zwykłe- przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym,  

b)      zwykłe priorytetowe- przesyłki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym,  

c)      polecone- przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym,  

d)     polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)- przesyłki niebędące przesyłkami 

najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem 

odbioru w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym.  

e)      koszty zwrotu przesyłek nieodebranych. 

2) Przez format przesyłek pocztowych rozumie się: 

a) format S to przesyłki o wymiarach: 

• min. – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

• max – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wys. 20 mm, dł. 230 mm, szer. 160 mm, 

• masa do 500g: 

b) format M to przesyłki o wymiarach: 

• min. – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

• max – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wys. 20 mm, dł. 325 mm, szer. 230 mm, 

• masa do 1000g: 

b) format L to przesyłki o wymiarach: 

• min. – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

• max – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy 

z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm, 

• masa  do 2000g; 

3)      Przez paczki pocztowe rozumie się paczki zwykłe- rejestrowane niebędące paczkami 

najszybszej kategorii . 

4) Przez elektroniczne przekazy pocztowe rozumie się polecenie doręczenia adresatowi 

określonej kwoty pieniężnej: 

a) przyjęcie przez Wykonawcę przekazu pocztowego będzie dokonywane przekazem 

elektronicznym nadanym przez aplikację udostępnioną przez Wykonawcę i będzie polegało na: 

• zalogowaniu do systemu, 



• wczytaniu do systemu plików o określonym formacie (udostępnionych Zamawiającemu 

przez Wykonawcę) w których Zamawiający będzie umieszczał niezbędne dane do 

realizacji przekazu, 

• przesłaniu przez Zamawiającego środków pieniężnych w wysokości równej sumie kwot 

przekazu wraz z wynagrodzeniem za realizacje przekazów . 

b) aplikacja do wysyłania przekazów musi być udostępniona na stronie internetowej 

Wykonawcy, winna posiadać w szczególności następujące funkcje: 

• logowanie do aplikacji poprzez stronę internetową, 

• możliwość rejestracji przekazu ręcznie (m.in. dane adresata, kwota przekazu), 

• automatyczne naliczanie opłat za wysyłane przekazy, 

• możliwość wydrukowania-potwierdzenia nadania przekazu, pocztowej książki 

nadawczej, 

• kontrolę procesu nadawania przekazu przez Internet. 

c) Wykonawca  pobiera opłaty z tytułu zwrotu Zamawiającemu kwot określonych 

w przekazach pocztowych w przypadku wyczerpania możliwości ich doręczenia. 

d) Zamawiający informuje, że opłaty za nadane elektroniczne przekazy pocztowe będą 

dokonywane z niżej wskazanych kont. Dla każdego konta winna być wystawiona osobna faktura: 

a) 57 1600 1156 1848 5267 3000 0001  

DANE DO FAKTURY: 

Nabywca:                                            

Powiat Zielonogórski                   

ul. Podgórna 5                                       

65-057 Zielona Góra                               

NIP: 973-05-88-217 

Odbiorca: 

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawła II w Zielonej Górze 

ul. Podgórna 5 

65-057 Zielona Góra 

 

b) 55 1600 1156 1848 5780 8000 0008 

DANE DO FAKTURY: 

Nabywca:                                            

Powiat Zielonogórski 

ul. Podgórna 5 

65-057 Zielona Góra 



NIP 9730588217 

c) 30 1600 1156 1848 5267 3000 0002  

DANE DO FAKTURY: 

Nabywca:                                            

Powiat Zielonogórski                   

ul. Podgórna 5                                       

65-057 Zielona Góra                               

NIP: 973-05-88-217 

Odbiorca: 

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawła II w Zielonej Górze 

ul. Podgórna 5 

65-057 Zielona Góra 

 

IV.   Szczegółowe informacje dotyczące wykonanej usługi:  

1. Wykonawca będzie dostarczał przesyłki krajowe z zachowaniem wskaźników terminowości 

doręczeń w obrocie krajowym wskazanym w  rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji 

z dnia 29 kwietnia 2013r. 

2. Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę 

od Zamawiającego.  W przypadku zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek Wykonawca 

poinformuje o tym telefonicznie Zamawiającego w dniu odbioru przesyłek. Przy braku 

możliwości  wyjaśnienia zastrzeżeń z Zamawiającym lub ich usunięcia w dniu odbioru, nadanie 

odebranych przesyłek nastąpi w następnym dniu roboczym. 

3. Przesyłki dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego wskazanego miejsca  w kraju 

i za granicą za porozumieniem ze Światowym Związkiem Pocztowym.  

4. Dla przesyłek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca będzie doręczał  

do siedziby Zamawiającego, w której przesyłka została nadana, pokwitowane przez adresata 

potwierdzenie odbioru, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, w terminach 

określonych przez  Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. 

w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (t. j. Dz. U. z 2013r., poz. 

545 z późn. zm.) dla przesyłek listowych niebędącymi przesyłkami najszybszej kategorii. 

5. Przyjmuje się, że koszt zwrotu przesyłki po wyczerpaniu możliwości doręczenia 

 (wydania) jest równy kosztowi wysłania przesyłki niebędącej przesyłką najszybszej kategorii. 

6. Uiszczenie opłat od przesyłek listowych będzie następowało z dołu w formie opłaty 

skredytowanej. Zamawiający będzie umieszczał oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty 

za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści ustalonej 

z Wykonawcą.  



7. Do przesyłek używane będą potwierdzenia odbioru Wykonawcy. Waga przesyłki określona 

będzie w stanie zamkniętym. 

8. Wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych i priorytetowych muszą być zapewnione przez 

Wykonawcę. 

9. Za okres rozliczeniowy uznaje się miesiąc kalendarzowy. 

10. Zamawiający zobowiązuje się do: 

a)      prawidłowego adresowania przesyłek w sposób czytelny i zgodny ze standardami 

określonymi w normach, 

b)      sporządzania w dwóch egzemplarzach ( w tym jeden dla Wykonawcy ) zestawień 

ilościowo-wartościowych nadanych przesyłek nierejestrowanych z uwzględnieniem kategorii 

i podziałów wagowych, wzór zestawień winien być uzgodniony z Wykonawcą,  

c)      sporządzenia w dwóch egzemplarzach ( w tym jeden dla Wykonawcy ) zestawień 

ilościowo- wartościowych nadanych przesyłek rejestrowanych z uwzględnieniem kategorii 

i podziałów wagowych; wzór zestawień winien być uzgodniony z Wykonawcą.  

V.  Miejsce i termin wykonania zamówienia  

1. Wykonawca będzie  dostarczał przesyłki do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana 

Pawła II, 65-057 Zielona Góra, ul. Podgórna 5. Usługa będzie świadczona pięć razy w tygodniu 

tj. od poniedziałku do piątku w godzinach 7³°-15³°. 

2. Zamawiający będzie dostarczał we własnym zakresie gotowe do nadania przesyłki pocztowe do 

placówki nadawczej Wykonawcy. 

3. Umowa zostanie zawarta na okres od 01.01.2021- 31.12.2021 r.  

4. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczane jako iloczyn usług zrealizowanych 

w zakończonym okresie rozliczeniowym tj. miesiącu kalendarzowym oraz opłat określonych 

w formularzu cenowym. Liczba ta będzie potwierdzana, co do ilości i wagi, na podstawie 

dokumentów nadawczych lub oddawczych.  

5. Wynagrodzenie z tytułu wykonywania przedmiotu zamówienia będzie rozliczane  w okresach 

rozliczeniowych odpowiadających miesiącom kalendarzowym. Wynagrodzenie będzie płatne 

w terminie 21 dni od  wystawienia faktury VAT. Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień 

wpływu środków na rachunek bankowy Wykonawcy. 

6. Przewidywana ilość przesyłek różnych rodzajów została wskazana w formularzu cenowym, 

stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. Zamawiający zastrzega sobie, 

że rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb  Zamawiającego i mogą 

odbiegać od ilości podanych w formularzu cenowym.  

7. Podane w formularzu cenowym złożonym wraz z ofertą ilości poszczególnych przesyłek oraz 

elektronicznych przekazów pocztowych są ilościami szacunkowymi.  



8. Dla przesyłek listowych będzie wystawiona faktura: 

DANE DO FAKTURY: 

Nabywca:                                            

Powiat Zielonogórski                   

ul. Podgórna 5                                       

65-057 Zielona Góra                               

NIP: 973-05-88-217 

Odbiorca: 

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawła II w Zielonej Górze 

ul. Podgórna 5 

65-057 Zielona Góra 

 

VI. Kryterium oceny oferty : 

Zamawiający  będzie oceniał oferty wg wzoru: C= A + B, gdzie: 

C –suma punktów uzyskanych w kryterium ,,cena” i w kryterium ,,możliwość śledzenia przez 

internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym” 

A – ilość punktów przyznanych za ,,cenę” 

B – ilość punktów przyznanych za ,,możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych 

przesyłek pocztowych w obrocie krajowym”  

Na podstawie następujących kryteriów i ich znaczenia: 

 

1. cena –waga 95%, liczona według wzoru: 

 

                                                 najniższa cena ofertowa 

ilość punktów =  ---------------------------------------- x 100 pkt x 95% 

                                                    cena danej oferty 

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w tym kryterium wynosi 95,00 

punktów. 

     2. ,,możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych 

w obrocie krajowym”  - waga 5% 

Przy ocenie oferty w powyższym kryterium najwyżej będzie punktowana oferta Wykonawcy, 

który zaoferuje możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych 

w obrocie krajowym. Punktacja oferty w tym kryterium zostanie przyznana w następujący 

sposób: 

• możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym – 

5,00 pkt, 

• brak możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym 

– 0,00 pkt. 



Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w tym kryterium wynosi 5,00 

punktów. 

VII. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy 

w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu  

1. Formularz cenowy ( załącznik nr 1) 

2. Projekt umowy z uwzględnieniem powyższych zapisów, opracowany przez wykonawcę.  

VIII.  Kontakt:  

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawła II  

ul. Podgórna 5, 65 – 057 Zielona Góra 

tel. :  68 452 – 75 – 90 

fax. : 68 452 – 75 – 90 

strona www:  www.pcpr.powiat-zielonogorski.pl 

e – mail: k.bezak@pcpr.powiat-zielonogorski.pl  

Osoby do kontaktu: Katarzyna Bezak,  tel. 605284146 od poniedziałku do piątku  

w godz. 07:30 – 15:30, pokój 5.  

IX.  Miejsce i termin złożenia ofert  

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego ( osobiście, za pośrednictwem poczty 

lub kuriera) na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawła II, 

ul. Podgórna 5, 65-057 Zielona Góra do dnia 11 grudnia 2020 r. do godz. 10³°, 

pokój nr 5  ( sekretariat ). 

X.   W przypadku wybrania Państwa oferty zostaną państwo poinformowani odrębnym 

pismem o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.  

XI.   Załączniki  

1. Formularz Cenowy ( załącznik nr 1)   

 

 

Dyrektor 

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie 

        im. Jana Pawła II w Zielonej Górze 

 

 

 

 

mailto:k.bezak@pcpr.powiat-zielonogorski.pl
http://www.czarnkowgmina.pl/zasoby/files/2014/pazdzernik/tabelka_word_zapytanie.doc

