ZARZADZENIE Nr 6/2020
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
im. Jana Pawla Il w Zielonej Gérze
z dnia 18 maja 2020r.

w sprawie czasowych ograniczed w funkcjonowaniu Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawila IT w Zielonej Gorze w okresie
obowiazywania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii.

Na podstawie art. 11 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 regulaminu organizacyjnego Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie im. Jana Pawta II w Zielonej Goérze z dnia 22 grudnia 2015r. oraz
na podstawie § 13 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 maja 2020r. w sprawie
ustanowienia okreSlonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystapieniem
epidemii (Dz. U. z 2020r., poz. 792) zarzadzam, co nastepuje:

81

Wprowadza sig¢ do odwolania nastepujgce ograniczenia w funkcjonowaniu Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawfa II, zwanym dalej Centrum, majgcym siedzibe
w budynku Starostwa Powiatowego, zwanego dalej urzedem:

1) Podstawa obstugi interesantéw Centrum jest kontakt telefoniczny iub elektroniczny,
w tym za posrednictwem platformy ePUAP,

2) Interesanci moga przesytal korespondencie poczta tradycyjna lub elektronicznie,
w tym za posrednictwem platformy ePUAP,

3) Przy wejsciu do budynku urzedu znajduje si¢ ,skrzynka podawcza”, do kidrej
interesanci mogg skiada¢ dokumenty lub informacje (bez potwierdzenia ztozenia
dokumentu) z prodbg o kontakt w prowadzonej sprawie,

4) Na wniosek interesanta potwierdzenie zlozenia dokumentu w formie papierowej
zostanie wystany droga e-mailowg na wskazany adres skrzynki elekironicznej,

5) Bezpo$rednia obstuga interesantdw Centrum odbywaé sie bedzie na stanowiskach
wyznaczonych przez pracownika Centrum po wczedniejszym, telefonicznym lub
mailowym uzgodnieniu dnia oraz godziny spotkania.

6) Interesanci zobowigzani sy do zastaniania ust i nosa, dezynfekcji rak i zaktadania
jednorazowych rekawiczek. Do dyspozycji interesantdw, przy wejéciach znajdujg sig
pojemniki/dystrybutory z ptynami dezynfekujacymi oraz jednorazowe rekawiczki.

§2

Zapewnione zostajg wymagane odlegtodci miedzy stanowiskami pracy oraz stanowiskami
obstugi interesantéw wynoszgce co najmniej 1,5 m.

§ 3

W Centrum zapewniona zostaje bezpieczna strefa obstugi interesantéw poprzez wyznaczenie
przeszkolonych punktdw obstugi a takze zamontowanie szyby ochronnej (ostony) na biurko
oraz wyznaczenie dodatkowego punktu obstugi 0séb z niepetnosprawnoscia.



§4
Kazdy pracownik zobowigzany jest do zastaniania ust i nosa oraz czestej dezynfekdji rak.
§5

Zobowigzuje sie interesantéw Centrum do przestrzegania nadzwyczajnych regut
bezpieczenstwa i polecen pracownikdw Centrum z tym zwigzanych, a w przypadku
zaniechania wykonania tych obowigzkéw interesanci bedg zobowigzani opusci¢ Centrum bez
mozliwosci zatatwienia sprawy.

§6

W trakcie obstugi interesantow obowigzuja wytyczne zawarte w regulaminie obstugi
bezposredniej interesantéw Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze oraz Delegatury
Starostwa w Sulechowie, stanowigcym zatgcznik dr 1 do Zarzadzenia nr 27.2020 Starosty
Zielonogorskiego z dnia 13 maja 2020r. w sprawie czasowych ograniczen w funkcjonowaniu
Starostwa Powiatowego w Zielonej Gdrze oraz w Delegaturze Starostwa Powiatowego
w Sulechowie w okresie obowigzywania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii.

§7

Pracownicy Centrum wykonujg prace stacjonarnie oraz w uzasadnionych przypadkach zdalnie
na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu nr 1/2020 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie im. Jana Pawta II w Zielonej Gérze z dnia 16 marca 2020r., w sprawie zmian
W organizacji i systemie pracy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawta II
w Zielonej Gorze.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




